" HOI PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQ TRUONG VIET NAM Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 05/QD-HPHTVN Ha Ngi, ngay 20 thang 04 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap ban quén 1y nha tho ho Truwong Viét Nam

CHU TICH HQI PONG HQ TRUONG VIET NAM

Can ct Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 01/12/1016 cua nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam;

Céan ct Nghi dinh 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu hudng
dan thi hanh Phap lénh Tin ngudng ton gido;

Can ctr Quy ché t6 chtrc va nguyén tic hoat dong cua Ho1 ddng ho Truong Vit
Nam dugc thong qua ngay 21/4/2013 tai Dai hoi dai biéu ho Truong Viét Nam lan thir
nhét tai Ha Noi;

Can ctr vao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong ho Truong Viét Nam:

Can ctr Nghi quyét s6 03 ctuia Hoi dong ho Truong Viét Nam ngay 23/10/2015;

Can ctr Nghi Quyét s6 04 ctia Hoi dong ho Truong Viét Nam ngay 13/11/2016.

QUYET PINH

Picu 1. Thanh lap Ban quan 1y nha thd ho Truong Viét Nam.

Piéu 2. Churc nang, nhi€ém vu thuc hién theo quyét dinh cua quy ché to chirc, 18,
quan 1y, str dung tai san va dinh mirc chi phi trong hoat dong tdm linh thuoc nha tho
ho Truong Vi¢t Nam c6 dia chi tai thon Pa Gia, thi tran Thién Ton, huyén Hoa Lu,
tinh Ninh Binh ban hanh kém theo quyét dinh nay

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Truong Ban quan 1y nha tho va cic Ban cia Hoi dong ho Truong Viét
Nam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Not nhdn: TM. HQI PONG HQ TRUONG VIET NAM
- Nhu Diéu 4; 1

- Céc Ph6 Chi tich HDHTVN; CHU TICH

- Cac Ban cua HDHTVN,;

- Hoi déng ho Truong cac tinh, thanh;
- Luu: Véan phong HD.

Trwong Van Doan



HOQI PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQ TRUONG VIET NAM Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /QC-HPHTVN Ha Ngi, ngay thang nam 2021
Ban hanh: ’
QUY CHE

TO CHUC, TIET LE, QUAN LY, SUDUNG TAI SAN VA
DPINH MUC CHI PHI TRONG HOAT PQNG TAM LINH
TAI NHA THO HQ TRUONG VIET NAM

Chuong I:
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Nguyén tic chung:

1.1. Cong tac to chirc cac hoat dong tim linh, quan 1y, bao vé, st dung nha tho
ho Trwong Viét Nam duoc su dong thudn ctia ba con ho Truong ca nudc va quyét
dinh cua Hoi dong ho Truong Viét Nam. Tuan thi quy dinh phap luat vé xay dung,
quan ly, hoat dong tdm linh va céc quy dinh phap luét hién hanh.

1.2. bat su ton nghiém, kinh trong, phung su To tién theo truyén théng tbt dep
cua nguoi Viét 1a tiéu chi hang dau trudc moi tiéu chi hoat dong tai nha tho. Céc hoat
dong tam linh va hoat dong khac duoc t6 chirc tai nha thd phai phi hop noi tho cling
t6n nghiém va thuan phong my tuc ctia ngudi Viét.

1.3. Nghiém cam moi hinh thirc loi dung nha tho, 191 dung uy danh cua Tién t0
dé hanh nghé mé tin di doan, tuyén truyén thong tin trai véi duong 16i cia bang,
Chinh phu, phap luét cia nha nude va tiéu chi hoat dong vi sy doan két va phat trién
ctia Hoi dong ho Truong Viét Nam.

1.4. Phdi hop chit ché, hai hoa giita Hoi dong ho Truong Viét Nam, Ho1 ddng
ho Truong Ha Nam Ninh (Pon vi s& tai), Ban quan 1y nha tho va to chtic cac cap cua
dong ho.

1.5. T6 chuc tiép dén, huéng dan, gitip d& nhitng ca nhan, tap thé, ba con, trai
gai, dau ré ho Truong trén ca nudc va nhan dan thap phuong vé chiém bai, dang
huong tuéng niém chu d4o va tron ven.

Piéu 2: Nguyén tic xiy dung Quy ché:

2.1. Xay dung hé thong t6 chirc phu hop, chit ché, dap tng tot yéu cau cla cac
hoat dong tai nha tho.

2.2. C&C noi dung vé cong tac quan 1y, bdo v¢, st dung, dinh muc, han muec,
quyén han cua nguoi dugce giao trach nhiém déu duoc thao luan cong khai, dugc Ho1
ddng ho Truong Viét Nam phé duyét va cong bd minh bach trude ba con dong ho.

2.3. Han ché va tiét kiém chi phi nham giam thiéu su dong gop cua ba con dong
ho.

Piéu 3: Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh hé thdng t6 chirc, cac tiét 1, hoat dong, quan 1y, st dung,
bdo v¢ tai san va dinh muc chi phi trong viéc duy tri nhang dang, ddm bao sinh hoat
thuong xuyén tai nha tho.



Truong hop co su thay dbi, diéu chinh khac véi ndi dung quy ché nay thi ap

dung theo quyét dinh méi ctia Hoi dong ho Truong Viét Nam.

Diéu 4: Hé thong t6 chirc:

pé dap Ung tdt cac hoat dong tai nha thd bao gém cac tiét 18 tam linh, cac hoat
dong hoi hop, gap mat, quan 1y tai san, tiép don ba con vé dang huong v.v... Hoi dong
ho Truong Viét Nam s¢€ lya chon mét Thu tir chuyén tdm cong viéc thd cung tai nha
tho, thué mdt hoac 2 bao vé, giup viéc, thuong xuyén trong coi, giup vi¢c thu tir va
thanh 13p Ban quan 1y nha tho.

Ban quan 1y nha thd chiu trach nhiém thanh 1ap cac t6 chuyén trach phuy trach
quan 1y tai san, phu trach khanh tiét va phu trach dén tiép khach riéng biét dudi su chi
dao chung cua truéng Ban.

Piéu 5: Tai san va quan ly tai san

5.1. Tai san cua nha tho bao gom dat, quyen stt dung dat, cac cong trinh xay
dung trén dat nha thd, cac hé thong thiét bi cung cap dién nudc, thong tin, trang thiét
bi noi that, vat dung phuc vu té, 18, cay xanh, chau hoa, cay canh va vat dung sinh hoat
cling céc tai san khac dugc ba con anh chi em dong ho cung tién, hodc mua sam tir
tién dong gop, cung tién dugc trang bi, lap dit, sir dung trong khu vuc nha thd ho
Truong Viét Nam tai thon Pa Gia, thi trAn Thién Ton, huyén Hoa Lu, tinh Ninh Binh.

5.2. Tai san thudc nha thd chi phuc vu céc hoat dong té 18, hoi hop, gdp mat,
sinh hoat.v.v... tai khudn vién nha tho khi c6 nd1 dung phu hgp véi ti€u chi hoat dong
cua Ho1 dé)ng ho Truong Viét Nam.

5.3. Lap s6 sach thong ké theo ddi, thuc hién ché do quan 1y, kiém ké va dinh
ky bdo cdo hang nam vé Hoi déng ho Truong Viét Nam.

5.4. Tai san phuc vu sinh hoat cho cd nhan luu trt tai nha tho s€ do cac cd nhan
chiu trach nhiém bao quan, str dung riéng, lam mat, 1am hong phai bao cdo va cé thé
bi xem xét chiu trach nhiém boi thuong.

Pi¢u 6: Chi phi va thanh toan:

6.1. Chi phi hang nim cho viéc quan ly, mua sam, duy tri cac hoat dong tam
linh tai nha tho trich tir nguon déng gop, cung tién cta ba con dong tdc ca nudc va
kiéu bao & nudc ngoai, do Hoi dong ho Truong Viét Nam quan 1y thu — chi va quyét
toan.

6.2. Ban quan 1y va C4c t6 chtic, c4 nhan lién quan c6 trach nhiém sir dung kinh
phi tiét kiém, hiéu qua.

6.3. Cac chi phi khi thanh todn phai c6 hdéa don, chung tir hop I¢ theo quy dinh
va dugc lanh dao co thim quyén phé duyét.

6.4. Ké toan hodc thu quy Hoi ddng c6 trach nhiém bao cio tong két chi phi
hang nam vé Hoi dong ho Truong Viét Nam va thanh todn cho nguoi chi hoan tat khi
hét nam.

6.5. Néu thyc chi thap hon kinh phi quy dinh, phan doi du s& dua vao quy st
dung chi phi cho nim sau, trich mot phan khen thu’(mg cho nhitng nguoi trong ban
quan ly da co nhleu nhi¢t tinh dong gop cho cong viéc tai nha thy. Téng mic trich
khen thudng, gidy khen, mua qua luu niém... khong qua 2 triéu dong/1 nam cho tat ca
nhitng nguot duge khen thuong.



Chuong 2: ) ) ) . )
HE THONG TO CHUC VA QUYEN HAN

Diéu 7: Hé thong t6 chirc:

7.1. Hoi dong ho Truong Viét Nam 1a to chirc cao nhat quyét dinh va chi dao
moi hoat dong tai nha tho.

7.2. Ban kiém tra ctia Hoi dong ho Truwong Viét Nam thay mat Hoi dong va ba
con dong ho kiém tra, giam sat moi hoat dong cua cac td chirc, ca nhan duoc phan
cong, phan nhiém.

7.3. Van phong Hoi doéng ho Trwong Viét Nam, Ban quan ly nha tho lap
phuong 4n t6 chic cac hoat dong theo su chi dao truc tiép cua Hoi dong ho Truong
Viét Nam.

7.4. Thu Tur, bdo v¢ va céac thanh vién lién quan chiu sy chi dao cua truéng Ban
quan 1y nha tho, c6 trach nhiém lién két, hd trg, clng cc thanh vién khéc trong ban
chung tay hoan thanh t6t cong viéc dugc giao pho.

Picu 8: Quyén han

8.1. T6 Khanh tiét c6 nhiém vu to chirc nhan su, 1ap phuong an to chic, mua
sam té 18, trinh Hoi dong ho Truong Vi€t Nam phé duyét. Thyuc hién viéc mua sam,
te 1& trong cac dip dai 1&. Két hop cung Ban kiém tra giam sat, xem xét viéc mua
sdm, chi tiéu cho cac tiét 18, sinh hoat thuong xuyén tai nha tho

8.2. T6 Tiép don khach thay mit Hoi dong ho Truong Viét Nam tiép don,
huéng dan, hd tro cac tip thé, ca nhan ba con, anh chi em va nhan dan vé dy 18, dang
huong, chiém bai nha tho khi c6 sy chi dao cua Hoi d6ng ho Truong Viét Nam, Ban
quan ly hoac nguyén vong tlep don cua cac tap thé, ca nhan tur cac dia phuong. Tiép
nhén dong gop, cung tién tién cua, vat chat va bao cao vé Ban quan 1y nha tho.

8.3. T6 quan ly nha tho chiu trach nhiém chinh trong viéc bao quan, gin git tai
san, vat chat ciia nha tho. Pé xuat 1én Hoi dong trung uong nhiing cong viec lién quan
nhu thay doi, mua sim bo xung, stra chita hu hong, mat mat vé vat chat trong khu vuc
nha thd. Tham muu cho Hoi dong khai thac va phat huy gia tri ctia nha tho. C6 ké
hoach ctr nguoi tryc tai nha tho khi tha tir hodce bao vé nghi om, nghi viéc riéng.

8.4. Thu Tur 1a nguoi thay mat ba con ho Truong ca nudce thuong xuyén tic truc
chdm soc cong viée tam linh trong nha tho, thuong xuyén gin gitt v¢ sinh nd1 that tho
Cung, cha tri viéc mua sdm, sap 18 dang nhang Tién t6 cac ngay ram, mong mot Va cac
tiét 18 thuong xuyén khac trong nim. Tiép don, huéng dan, trg giup ba con vé dang
nhang chiém béi. Két hop ciing bao vé trong coi, gin giir tai san cta nha tho.

8.5. Bdo v¢ la nguoi chiu trach nhiém chinh trong viéc gin giit tai san, an ninh
trong khu vuc nha tho. Chiu su quan 1y truc tiép ciia Ban quan 1y va thi tir. Bén canh
d6 thuong xuyén chim séc vuon hoa, ciy cbi. V¢ sinh, quét don toan bd khudn vién
nha tho va cac cong trinh phu trg. Cham lo an uong, sinh hoat theo su giao pho cua
tha ttr. HO tro thu tir va Ban quan 1y khi co yeu cau ve cong vigc.

8.6. Cac tap. thé, ca nhan dang tham gia trong cac t6 chirc cua dong ho co trach
nhiém tim hiéu, ndm bat va tuyén truyen chuyén tai thong tin vé tiéu chi, muc dich
cling nhu cac hoat dong cua Hoi dong ho Truong Viét Nam, lich sit va nhitng dong
gop to 16n véi dong tdc, dit nudce cua cac Danh nhan, truyén théng, dao dirc cao dep
cia Tb tién, dong ho td1 ba con, nhan dan khi vé nha thd dang huong, du 1¢, chiém
bai tai nha tho.



Chuong 3: ) ) ) . .
CAC TIET LE TAI NHA THO

Nha tho ho Truong Viét Nam la nha tho chung cua ba con ho Truong Viét Nam
trén ca nudc. Noi day phung thd To tién, ong ba va nhimg nguoi ho Truong di khuat
theo phong tuc, van hoa tam linh cua nguoi Viét. Nha tho s€ thuc hién cac tiét 1& nhu
Sau.

Picu 9: Cac tiét 18 thwong xuyén

9.1. Pai 18 gid Thuy t6 nguoi ho Truong Viét Nam: Dai 18 gid Thiy t6 ngudi ho
Truong Viét Nam s& duge Hoi dong ho Truong trung wong tham khao ¥ kién ctia ba
con dong ho, y kién ctia cac nha chuyén mon van hoa, lich stir, tam linh, thong qua Hoi
ddng xem xét, biéu quyét lwa chon ngay thang va ra quyét dinh vé ngay thang cung
gio.

9.2. Cac tiét 1é thudng xuyén theo phong tuc tp quan bao gom:

- Tét Nguyén tiéu (Ram thang Giéng)

- Tét Poan ngo (Mung 5 thang 5).

- Lé cung ram thang 7 (Le xa t01 vong nhan).

- L& cting Ong Cong, Ong T4o (23 thang Chap).

- L2 tit nién

- L& cting Giao thira.

- L& tién chan huong linh(hét tét).

- L& cung cac ngdy soc, vong (Mung 1 va ngay ram hang thang).

- L& gié thwong nién: Dang huong tuong niém nhan ngay 1 gid hang nim
nhimg nguoi ho Truong da co nhiéu cbng hién trong céng cudc bao vé, xay dung T
qudc, co cong lao dic biét trong viéc xdy dung va phat trién dong toc, bao gom:

+ Nhitng Danh nhan van héa — lich s, khoa hoc v.v dugc ba con dong tdc va
Ho1 déng ho Truong Viét Nam xem xé&t, lua chon theo ti€u chi riéng.

+ Nhiing can bo cao cap cuia Pang, chinh phu c6 chitc vu 13 Chu tich, phé chu
tich nudc. Chu tich, pho chu tich Qudc Hoi. Thi tudng, phd Thi tudng nude cong hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam. Bi thu, Tong bi thu Trung wong Pang Cong san Viét
Nam.

Ho1 déng ho Truong Viét Nam s€ xem xét lya chon 13p danh sach cu thé cac
Danh nhan van hoa lich sir tiéu biéu trén ca nudc. Kip thoi bé xung danh sach nhiing
nguoi dugc dang huong tuong niém nhan ngay gid sau khi mat.

Piéu 10: Cac tiét 1€ khac

10.1. L& dang huong bdo cong, trinh xin, dang tién...cua cac ca nhan, tap thé
khi vé nha thd hodc t6 churc cac su kién nam trong tiéu chi hoat dong ctia dong ho tai
nha tho s& do ca nhan, don vi d6 to chirc, bao gdm ca chi phi va thuc hién. Ban quan
1y, thu tir va céc thanh vién lién quan két hop hd trg thyc hién.

10.2. L& tang: TO chirc 1¢ tudng niém va tiép dan huong linh tai nha the vao
dip tang 1&: nhitng ngudi ho Truong nhu da néu trong phan 1& gid, muc 2 diéu 9 quy
ché nay va nhiing lanh dao Hoi dong bao gom:

+ Chu tich, nguyén chu tich. Pho chu tich, nguyén phé chu tich Hoi dong ho
Truong Viét Nam.

+ Chu tich va nguyén chu tich Hoi déng ho Truong céc tinh, thanh phé.

+ Doanh nhan va c4 nhan dic biét tiéu biéu duoc Hoi déng ho Truong Viét
Nam va ba con déng toc ghi nhan.



_10.3. Nhing vi 1anh dao Hoi dong ho Truong cac cap nhu dé néu trong myc 2
diéu 10: chi t6 chirc mot 1an vao dip tang 1€, khong t6 chirc 1€ gio hay 1€ tudng ni€ém
hang nam.

Chuong 4: . o . .
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 11: Quan ly chung

11.1. Ban quan 1y 1ap s6 sach théng ké toan by vat dung, tai san hién c6 tai nha
thd bao gom: cac cong trinh xay dung, vat pham tho cling, trang tri ndi that, 46 dung,
vat dung phuc vu tho cling, phuc vu sinh hoat, may moc. phuong tién di lai (néu co),
cay luu niém, cdy xanh, chau céy canh...Kip thoi bd xung vao sé néu nhan dugc su
cung tién hodc mua sim thém.

- Ba con, anh chi em dong toc va cac thanh vién li€n quan c6 tinh than bao
quan, gin giit tai san chung, han ché thap nhat sy hu hong, mat mat.

11.2. Khéng tu tién x4y, sira cac cong trinh xay dung hodc thay do6i vi tri cac
cdy luu niém, vat pham tho cung, d6 dung da duogc sip dit trong ndi that nha tho.

11.3. Thuong xuyén v€ sinh sach s€ vat dung, khuén vién tho cliing cling nhu
cac cong trinh phu trg khac, dadm bao v¢ sinh moi trrong, canh quan ctia nha tho.

11.4. Ban quan 1y 1ap phuong an phong chdng chay nd, hudng din cac thanh
vién va cdc ca nhén lién quan thuce hanh xir 1y khi ¢ su ¢d xay ra.

11.5. Cac t6 chuc cua dong ho khi c6 nhu cau st dung khu vuc nha thd dé t6
chtre té 1&, hoi hop, gap mat phai bado cdo Ban quan ly va dugc su déng thuan cua Ho1
dong ho Truong Viét Nam dong thoi chiu trach nhiém chap hanh cac diéu khoan trong
quy ché nay.

11.6. Nhan vién bao vé co trach nhi€ém phat hién, ngan chan hanh vi trom cép,
pha hoai tai san, gin giit an ninh trong khu vuc va bao cdo cac cap c6 thim quyén xem
xét, xir 1y khi ¢ tinh hudng xay ra.

Picu 12: Quin ly dién nuwéce sinh hoat

bién thép sang, chay cac thiét bi phuc vu canh quan, sinh hoat, chiéu sang nodi
that thd ciing déu phai tiét kiém, khi khong con nhu cau st dung hoic ra khoi nha phai
ngat dién cac thiét bi.

Khong sir dung may diéu hoa, may bom nuéc tran lan khi khong can thiét.

Hé thong chleu sang canh quan ngoai troi ban dém chi sir dung khi c6 18, hoi
hodc cong viéc can vé ban dém.

Cam tuyét ddi viée dau nbi, cung cép dién nudc ra ngoai khu vuc nha tho vi
muc dich tu loi ¢4 nhan.

Hang thang Thu quy ctia Hoi dong sé& can cir hoa don ciia don vi cung cap dién,
nudc dé thanh quyét toan.

Piéu 13: Quan ly vat chit, tién dang nhang, cung tién

13.1. C4c san pham vat chat dugc cung tién nham muc dich str dung lau dai khi
tiép nhan phai ghi chep vao s6 thong keé tai san va s6 cong durc.

Cac san pham tién 18 nhu huong hoa, tra qua v.v...khong thudc san pham st
dung lau dai thi khong ghi chép vao s6 quan ly.

13.2. Tién cung tién, dong gop cua tap thé, ca nhan ba con, anh chi em khi nhan
phai ghi cheép vao s6 cong durc, xin chir ky xac nhan cua nguoi cung tién, ghi gidy
cong dirc, tiép nhan va dé nghi nguoi cung tién bo vao két sét tai nha thd hodc nguoi



nhan chiu trach nhiém gin gitt va chuyén vé tha quy ctia Hoi ddng. Nguoi tiép nhan
tién khong tu y bo tién di nhan vao hom coéng dirc hay két sit.

13.3. Lap sb ghi chép tién ba con dit 1& dang tién Than linh va Tién t6: sau khi
ctng 1& xong cuy tir va thanh vién Ban quan 1y, Ban khanh tiét thu hoi, kiém dém, vao
s6 tién 18, co su x4c nhéan cta it nhit 2 ngudi va nhap vao két st tai nha tho.

13.4. Mbi thang, thu quy ctia Hoi dong mo két sat cong dirc mot 1an, c¢é dai dién
ban quan 1y va thii tir. Khi mo két phai 1ap bién ban, kiém dém, d6i chiéu sb sach va
ban giao tién mat vé quy Hoi dong.

Piéu 14: Quan ly va chiim séc canh quan

14.1. Bao vé€ nha thd bén canh viéc chiu trach nhi¢m chinh trong viéc bao vé tai
san con cO trach nhiém quan 1y, cham sdc cac cdy luu niém. cdy xanh, hoa canh.
Thuong xuyén cit, tia, cham soc, tudi cho cac loai cay, nhét 13 cac bon hoa canh.

14.2. Nghiém cAm viéc cho thué, muon, vin chuyén cay canh, chau canh va cac
vat dung khac ra khoi khu vuc nha tho khi chua dugc sy cho phép cua Truong ban
quan ly.

14.3. Nghiém cam viéc tu ¥ don ha, cat tia cAy luu niém, cdy xanh khi chua
duoc su cho phép cuia Hoi dong ho Truong Viét Nam hodc Ban quan 1y nha tho.

14.4. Cac t0 chirc, ca nhan chi dugc phép t0 chirc chuong trinh tai nha tho khi
C6 sy dong ¥ cua Ban ‘quan ly hoac sy cho phép cua Ho1 ddng ho Truong Viét Nam.

14.5. Nghiém cam viéc cho céc ca nhan, to chirc thué, muon mit bang san
vuon, 16i di lai dé to chtc kinh doanh, dao tao ma khong vi muc dich ctia dong tdc
hodc chua duoc sy cho phép cua Chu tich Hoi déng.

14.6. Ban quan 1y thuong xuyén kiém tra dam bao an toan hé théng dién chiéu
sang, hé thong camera an ninh, thong tin lién lac va hé thong cap thoat nudc. Phat
hién va nhanh chéng khic phuc sy cb nhat 1a sy ¢d vé dién & ngoai troi tranh xay ra
c4c tai nan dang tiéc khi st dung.

Picu 15: Quin ly phuong tién di lai

15.1. Phuong tién di lai gom xe dap, xe may, 6 t6 do Hoi dong ho Truong Viét
Nam mua sim hodc nhan tir ngudn cung tién chi dugc st dung vao céng viée chung
hodc phuc vu sinh hoat tai nha tho.

15.2. Vi€c mua ban, stra chira phuong tién, ti€u hao nang lugng phai c6 s6 sach
theo doi, hoa don mua ban va sy phé duyét cua lanh dao co tham quyén méi duoc
thanh quyét toan.

15.3. Nguoi duoc giao st dung phuong tién chiu trach nhiém bao quan, gin gitr,
néu lan hong, 1am mat, tuy truong hop c6 thé xem xét phai bdi thudng hoic xu 1y
trude phap luat.

Chuong 5: . .
THOT GIAN LAM VIEC

Piéu 16: Quy dinh vé thoi gian lam viéc, nghi 6m, nghi viéc riéng

Quy dinh nay chi 4p dung d6i voi nhitng ngudi 1am viéc thuong xuyén tai nha
tho nhu Thu tur, bao v¢ va nguoi gitp viéc.

16.1. Thu twr, bao v¢, gitp viéc nha thd khi cd ¥y dinh nghi khong tham gia cong
viéc hodc hiy bo hop ddng lao dong co trach nhiém béo trude v6i Ban quan 1y it nhat
30 ngay trir truong hop dic biét bat kha khang.

16.2. Déi v6i Thi tir:



a. Néu chi nhan cham soc huong linh tai nha tho theo cac ngay c6 cong viéc thi
phai c6 mat trong nhiing ngay dugc quy dinh trong dleu 9, didu 10 cta quy ché nay va
cac truong hop dic biét duge Ban quan 1y nha tho yéu cau.

b. Néu chim soc trong coi thuong xuyén, dn nghi tai nha tho thi mot thang co
thé vé nha 2 lan, mdi 1an khong quéa 3 ngay nhung khong dugc trung vao ngay tiét 18.
Trude khi vé phai bao Ban quan ly va duoc su ddng thuan cho phép.

16.3. Bdi véi bao vé:

a. Bao v¢ nha tho thuc hién cac ndi dung cong viéc theo nhu hop déng lao dong
da ky va cac diéu khoan da ghi trong quy ché ndy. Thoi gian trong coi bao vé 1a
24/24h/1 ngay. Trong truong hop di khoi khu vue bao vé vai thoi gian ngan dudi 1h
vi viéc riéng hay chung deu phai bao dé cu tir biét. Néu dot xuét co viéc phai nghi mot
budi hay mot ngay hodc 6m dau phai bao truong ban quan ly dé tim nguoi tryc thay.

b. Mbi thang bao vé co thé nghi t01 da khong qua 3 ngay. Néu nghi nhleu hon
thoi gian trén c6 thé bi trir lwong hodc cit hop dong tuy theo diéu kién thuc té xay ra.

16.4. Ngudi giap viéc:

Nguoi giup viéc nha thd chiu sy quan 1y truc tiép va diéu phdi cong viée cia
thu tr, cham lo huong khoi, lau don, gin gitr sach s€ noi tho tu, cham lo an uéng, sinh
hoat cho nhitng ngudi thudng xuyén ¢ nha thy. Co tracnh nhiém két hop cing bao vé
trong coi, bao v¢ tai san va tham gia cac cong viéc khi dugc Ban quan 1y giao pho.

16.5. Nhitng nguoi tham gia cong viéc huong khoi tdm linh tai nha thd néu vi
pham cac diéu khoan trong quy ché nay s& bj xem xét cho nghi viéc hodc xur 1y theo
phap luat hién hanh tuy theo mirc d¢ vi pham dugc Hoi déng ho Truong Viét Nam
xem xét va quyét dinh.

Chuong 6 ) ) )
QUY DPINH VE HAN MUC CHI PHI

Piéu 17. Quy dinh vé mic chi phi thwong xuyén

Can cir myc 1 va 2 diéu 9, muc 1 va 2 diéu 10 quy dinh vé céc tiét 18 trong nam
tai nha thd, cac to chie va thanh vién lién quan thuc hién chi phi theo dinh mirc sau:

17.1. L& Tat nién: Sdm com canh, huong hoa, tra qua, trAu rugu, banh keo
v.v...bao gdbm ca mua dao hodc quat, mic chi 10 triéu dong.

17.2. L& cling ram thang 7: muc chi 8 tri¢u dong.

17.3. Cac le khac gom: L& cling giao thua, cung tién chan, tét Poan ngo, cung
CAC ngay ram, mong mot, muc chi 1 tri¢u dong/ 1 lan.

17.4. L& tudng niém Danh nhén, L& tiép dan hwong linh cac vi lanh dao theo
muc 2 diéu 10: muc chi 2 trigu dong/1 lan. , ,

_ Ghi chu: dinh mirc trén bao gom ca tién dén dau, hwong, nén va cac mua sam khac phuc

vu tiet le.

17.5. Cac khoan chi nhu tién dién, tién nudc, mang thong tin, s& can cir hoa don
ctia don vi cung tmg dé thanh toan, chi tra.

17.6. Céc chi phi khac nhu s6 sach, giéy bt, in 4n tai liéu s& quyét toan theo
chung tir mua ban thuc té nhung khong quéa 300.000d/1 nam.

17.7. Chi mua tra, nudc sinh hoat chung, murc chi 50.000d/1 thang.

Piéu 18: Quy dinh vé mitc chi phu cip fin udng, sinh hoat

18.1. B6i v6i Tha tir nhan chim lo huong khoi nha tho theo tiét 18,(chi dén thuc
hién cting 18 khi c6 cong viéc), mic hudng trg cip 300.000d/1 1an/ hodc 1 ngay.



18.2. Nguoi giup viée thuong xuyén dén gitp viée timg ngay theo hop dong lao
dong hodc bién ban thoa thuan (khéng an nghi tai nha tho) duoc tra lwong 100.0004/1
ngay.

18.3. Thué muén, giao khoan cong viéc dot xuit sé tiiy theo tinh chét cong viée
dé thoa thuan muc chi tra. Mic chi tra phai duoc tap thé thong qua va truéong Ban
quan ly xem xét phé duyét.

18.4. Thu tr va bao v¢, nguoi gitp viéc thuong xuyén tic truc trong coi nha
thd: muc chi 5 triéu dong/1 ngudi/l thang. Trong d6 bao gom toan bd tién an udng,
sinh hoat va céc chi tiéu ca nhan (khong tinh tién dién nudc sinh hoat).

18.5. Phu cép di lai cho 1anh dao, thanh vién thuéc Ban quan 1y khi duoc diéu
dong tham gia cong viéc tai nha thd. Muc phu cép di lai cu thé nhu sau:

a. Trong pham vi dudi 20 km tinh tir nha thd, phu cip 50.000d/1 ngudi/1 ngay.

b. Trong pham vi tir 20 dén 50 km, mirc phu cdp 100.000d/1 ngay/1 ngudi

c. Tir 50 km tré 1én, mirc phu cap 1a 200.000d/1 ngudi/1 ngay

‘Trong truong hop nhimg nguoi tham gia khong nhan khoan phy cap nay, s tién
phu cép s& duoc ghi nhan thanh tién cung tién cua ca nhan.

18.6. Chi phi mua tra, nudc, hoa qua tiép khach khi co ké hoach tiép don s&
thanh toan theo chung tir thyc chi, xong khong vuot qua 15.000d/1 nguoi/l lugt.
Trong d6 chu yéu st dung nudce ty néu dé han ché chi phi. Pdi véi cac ca nhan, hodc
tap thé tu dén s& tiép don binh thuong, chi phi tinh vao chi phi sinh hoat chung theo
muc 7 diéu 17 quy ché nay.

18.7. Chi an udng cho viéc hoi hop cua Ban quan ly: muc chi 50.000d/1
nguoi/1 1an.

18.8. Chi an uéng tiép khach: trong truong hop can tiép khach an nghi tai nha
thd ma ¢6 su chi dao cua lanh dao Hoi dong, mirc chi 100.000d/1 nguoi/1 bira. Néu co
su tai trg chi phi 4n uéng ciia ca nhan hay tap thé thi khong duoc viét phiéu xuét chi
tién quy.

18.9. Ba con, anh chi em ho Truong trén ca nudc khi ty t6 chirc vé dang huong,
gip mit thi tu tac viée dn, nghi. Trudng hop can ¢ sy trg giup, chuan bi trude viée an
nghi thi lién hé vé Ban quan 1y dé nhan su trg giup.

18.10. Tap thé, ca nhan cac dja phuong khi dwgc moi dy 18, gid, hoi hop
v.v...thi chi phi dn, nghi, sinh hoat sé do don vi t6 chire su kién quyét dinh.

18.11. Mtrc chi phi an udng cta thi tir va bao vé, gitp viée s& do nhitng nguoi
thu hudng thoéa thuan. Nguoi chiu trach nhiém mua sdm, noi trg khong duogc tu v ap
dung diéu khoan tiép khach hay hoi hop dé chi va ldy tién ctia nguoi khac.

Piéu 19: Ché dj tham héi

19.1. Tha tur, bdo v€ va cac thanh vién tham gia cong viéc tai nha tho khi dugc
ba con, anh em vé dang nhang, du 1& biéu, ting tién, qua thi dugc thu huéng khong
phai bdo cao hodc nhap, ndp vao quy.

19.2. Céc thanh vién Ban quan ly nha tho, thu tr, bao vé€, giup viéc nha tho
dang duong nhiém khi dau 6m di vién dugc tham héi, mie chi 500.000d/1 lan.

19.3. Céc thanh vién Ban quan 1y nha tho, Thu tir, bao vé, nguoi gitp viée nha
thd khi con tham gia hoat dong ma bi mat dugc tham viéng, murc chi 1 triéu dong/1
ngudi (bao gdm ca vong hoa phung diéu). Trong trudng hop dd nghi viée, ché do
tham viéng s& do Ban quan 1y xem xét quyét dinh.

19.4. Thu tir cham soc cong viée tim linh tai nha thd néu c6 thoi gian tham gia
lién tuc tr 5 ndm tré 1én, khdng vi pham cic quy ché quan 1y nha thd khi mat dugc



nhan chi phi mai tang, muc chi 10 triéu déng/1 nguoi. Tham gia tir 10 nim tré 1én
duoc hudng trg cip mai tang phi 25 triéu dong/1 nguoi.

19.5. Nguoi kiém nhiém nhiéu chirc vu chi duoc huong mat ché do tham, Viéng
cua Ho1 déng ho Truong Viét Nam.

Chuong 7: ) ]
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay duoc Hoi déng ho Truong Viét Nam biéu quyét dong thuan tai
Hoi nghi..... ngay.... thang... . va ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

Quy che duoc phd blen cong kha1 rong rai dén cac to chire, c4 nhan trong dong
toc.

Vian phong Hoi dong ho Truong Viét Nam, Ban kiém tra cua Hoi ddng ho
Truong Viét Nam va cac t6 chirc lién quan chiu trach nhiém té chic, kiém tra, don
ddc thue hién.

Trong qua trinh thuc hién néu cé nhiing van dé chua phu hop hodc can diéu
chinh lai theo thoi gia thi Van phong Hoi dong tong hop, dé xuat Hoi dong ho Truong
Viét Nam xem xét, diéu chinh./.

Ha Noi, Ngay...... thang.....nam



HOQI PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQ TRUONG VIET NAM Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: /QC-HPHTVN Ha No¢i, ngay thing nam 2021

] QUY CHE TO CHUC, TIET LE, QUAN LY
SU DUNG TAI SAN VA PINH MUC CHI PHI TRONG HOAT PONG
TAM LINH TAI NHA THO HQ TRUONG VIET NAM

CHU TICH HOI PONG HQ TRUONG VIET NAM

Can ct Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 01/12/1016 cua nudc Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam;

Céan ct Nghi dinh 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh pht hudng
dan thi hanh Phap 1énh Tin ngudng ton gi4o;

Can ¢t Quy ché t6 chirc va nguyén tic hoat dong ctiia Hoi déng ho Truong Viét
Nam duoc thong qua ngay 21/4/2013 tai Pai hoi dai biéu ho Truong Viét Nam lan thr
nhat tai Ha Noi;

Cin cr Quy ché Chuc ning, nhiém vu cia Ban chap hanh Hoi déng ho Truong
Viét Nam duoc thong qua tai Pai hoi dai biéu ho Truong Viét Nam lan thtr nhat ngay
21/4/2013;

Cén ctt Nghi quyet so 03 cua Hoi dong ho Truong Viét Nam ngay 23/10/2015;

Can ctr Nghi Quyét s6 04 ctia Hoi dong ho Truong Viét Nam ngay 13/11/2016.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quy ché td chire, tiét 13, quan ly, st dung tai san va dinh muc
chi phi trong hoat dong tam linh thudc nha tho ho Truong Viét Nam c6 dia chi tai thon
Pa Gia, thi tran Thién Ton, huyén Hoa Lu, tinh Ninh Binh.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3: Vin phong Hoi dong ho Truong Viét Nam huéng dan, phdi hop véi
Ban tai chinh, Ban kiém tra, Ban quan 1y nha tho, Hoi dong ho truong céc tinh, thanh
phé. Cau lac bo Doanh nghi¢p ho Truong Viét Nam, Cau lac b0 Doanh nghiép ho
Truong cac tinh — thanh phd va céc to chirc ,c4 nhan lién quan trién khai thyc hién quy
ché nay.

Noi nhin: TM. HQI PONG HQ TRUONG VIET NAM
- Nhu Diéu 4; 4

- Céc Ph6 Chu tich HDHTVN; CHU TICH

- Cac Ban cua HDHTVN;

- Hoi déng ho Truong cac tinh, thanh;
- Luu: Vén phong HD.

Trwong Van Doan



